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أساسيات المالية والمحاسبة أساسيات المالية والمحاسبة 

فرة الدورة

فهم أدائها، وتنظيم مواردها، واتخاذ قرارات مبنية عل تساعد المؤسسات عل تُعد المالية والمحاسبة من الركائز الأساسية الت

بيانات واضحة. ومع تزايد الحاجة إل ضبط المصروفات، وتحسين التخطيط، ورفع كفاءة استخدام الموارد، أصبح الإلمام

بالمفاهيم المالية والمحاسبية ضرورة عملية للموظفين الإداريين وغير المتخصصين الذين يتعاملون مع التقارير أو الموازنات

أو طلبات الصرف.

يقدم هذا البرنامج التدريب من AINFCT مدخً منظما إل أساسيات المالية والمحاسبة، من خلال شرح المفاهيم الرئيسية مثل

الأصول والالتزامات والإيرادات والمصروفات، وقراءة القوائم المالية، وفهم دورة المحاسبة، والتمييز بين البيانات المالية

والإدارية. كما يربط البرنامج بين المفاهيم النظرية والتطبيقات اليومية داخل بيئة العمل، بما يساعد المشاركين عل التعامل

بثقة مع الأرقام والتقارير.

يمتاز البرنامج بتركيزه عل التبسيط دون الإخلال بالدقة المهنية، ليمنح المشاركين أساسا قويا يدعم تواصلهم مع الإدارات

المالية ويعزز جودة قراراتهم الإدارية.



أهداف الدورة

:الأهداف الرئيسية لهذا البرنامج التدريب فيما يل

تفسير المفاهيم الأساسية ف المالية والمحاسبة.

تمييز عناصر القوائم المالية الرئيسية.

قراءة المؤشرات المالية الأولية بدقة.

فهم دورة العمليات المحاسبية الأساسية.

ربط المعلومات المالية بالقرارات الإدارية.

تطبيق مبادئ أولية ف إعداد الموازنات.

منهجية الدورة

شرح تفاعل للمفاهيم المالية والمحاسبية بلغة مبسطة.

تمارين قصيرة عل تصنيف العمليات وقراءة الأرقام.

أمثلة عملية مرتبطة بالمواقف الإدارية اليومية.

مناقشات موجهة لتفسير التقارير والقوائم المالية.

.تطبيقات فردية وجماعية لتعزيز الفهم العمل

أثر الدورة عل المنظمة

يمن تعزيز الوع المال المؤسس من خلال:

تحسين فهم التقارير المالية بين الإدارات.

دعم قرارات إدارية أكثر استنادا للبيانات.

تقليل الأخطاء المرتبطة بالمفاهيم المالية.



رفع كفاءة التواصل مع الإدارة المالية.

أثر الدورة عل المتدربين

:يساعد البرنامج المشاركين عل

اكتساب لغة مالية ومحاسبية واضحة.

فهم أثر الأرقام عل القرارات اليومية.

قراءة القوائم المالية بثقة أكبر.

التعامل المهن مع الموازنات والمصروفات.

الشهادات

AINFCT شهادة معتمدة من

الفئة المستهدفة

يناسب هذا البرنامج الموظفين والإداريين الذين يحتاجون إل فهم المبادئ المالية والمحاسبية ف أعمالهم اليومية. كما يفيد غير

المتخصصين الراغبين ف بناء أساس مهن للتعامل مع التقارير والموازنات.

الموظفون الإداريون ف مختلف الإدارات.

المساعدون والمنسقون الماليون الجدد.

المشرفون الذين يتعاملون مع المصروفات والموازنات.

موظفو المشتريات والعمليات والدعم الإداري.

غير المتخصصين الراغبون ف فهم الأساسيات المالية.



موضوعات الدورة

اليوم الأول: مدخل إل المالية والمحاسبة

مفهوم المالية ودورها ف دعم القرارات الإدارية.

مفهوم المحاسبة وأهميتها ف تسجيل وقياس العمليات.

الفرق بين المحاسبة المالية والمحاسبة الإدارية.

المستخدمون الداخليون والخارجيون للمعلومات المالية.

المصطلحات الأساسية: الأصول، الالتزامات، حقوق الملية، الإيرادات، المصروفات.

اليوم الثان: دورة المحاسبة والمعالجة الأولية للعمليات

مراحل الدورة المحاسبية من المستند إل التقرير.

المستندات المالية الأساسية ودورها ف التوثيق.

مفهوم القيد المحاسب ومبدأ القيد المزدوج.

العلاقة بين الحسابات المدينة والحسابات الدائنة.

الأخطاء الشائعة ف قراءة القيود والسجلات.

اليوم الثالث: القوائم المالية الأساسية

قائمة المركز المال وموناتها الرئيسية.

قائمة الدخل وعلاقتها بقياس الأداء.

قائمة التدفقات النقدية ومفهوم السيولة.

العلاقة بين القوائم المالية المختلفة.

.قراءة مبسطة للنتائج المالية دون تعقيد فن

اليوم الرابع: التحليل المال والموازنات

مفهوم التحليل المال وأغراضه الإدارية.

مؤشرات الربحية والسيولة والمديونية بصورة مبسطة.



مفهوم الموازنة وأهميتها ف التخطيط والرقابة.

الفرق بين الموازنة التقديرية والنتائج الفعلية.

متابعة الانحرافات المالية وقراءة دلالاتها الأولية.

اليوم الخامس: تطبيقات عملية ف بيئة العمل

استخدام المعلومات المالية ف القرارات اليومية.

.التعامل مع طلبات الصرف والمشتريات من منظور مال

قراءة تقرير مال مبسط واستخلاص الرسائل الأساسية.

تمرين تطبيق عل تصنيف العمليات المالية.

مراجعة شاملة للمفاهيم وبناء خطة تطبيق شخصية.

course_daily_schedule

يمتد البرنامج لمدة خمسة أيام تدريبية، بواقع أربع ساعات يوميا. يبدأ كل يوم بمراجعة موجزة لما سبق، ثم عرض المفاهيم

الرئيسية، يل ذلك تطبيقات وتمارين عملية ومناقشات موجهة. يختتم كل يوم بتلخيص لأبرز النقاط وربطها ببيئة العمل، مع

تخصيص اليوم الأخير لتطبيق شامل ومراجعة عامة.

course_assessment

يعتمد التقييم عل المشاركة ف النقاشات، وتنفيذ التمارين العملية، واستيعاب المفاهيم الأساسية من خلال تطبيقات قصيرة

أثناء البرنامج. يحصل المشاركون ف نهاية البرنامج عل شهادة حضور أو إتمام صادرة عن AINFCT وفق متطلبات

المشاركة المعتمدة.



course_key_competencies

.الأساس المال الوع

قراءة القوائم المالية.

فهم الدورة المحاسبية.

.أول تحليل مال

إعداد الموازنات الأساسية.

.المهن التواصل المال

تب القاهرة الرئيسم
القاهرة، جمهورية مصر العربية

7 شارع وهران، الطيران، مدينة نصر
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472920235 :رقم التسجيل الضريب

تب مدريد الفرعم
مدريد، إسبانيا

شارع الصحة 3، وسط المدينة، 28013 مدريد
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