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المحاسبة لغير المحاسبين المحاسبة لغير المحاسبين 

فرة الدورة

تُعد المعرفة المحاسبية الأساسية ضرورة عملية للمديرين والموظفين غير المتخصصين، لأن القرارات اليومية ف الإدارات

المختلفة ترتبط غالبا بالموازنات، التاليف، الإيرادات، المصروفات، والتقارير المالية. ويساعد فهم لغة المحاسبة عل قراءة

الأداء المؤسس بصورة أوضح، والتواصل بفاعلية أكبر مع الإدارات المالية، وتفسير الأثر المال للقرارات التشغيلية والإدارية.

يركز هذا البرنامج عل تقديم المحاسبة بلغة مبسطة وعملية، دون افتراض خلفية مالية سابقة لدى المشاركين. ويتناول المفاهيم

الأساسية للقوائم المالية، الدورة المحاسبية، القيود، الإيرادات والمصروفات، التاليف، الموازنات، التحليل المال، ومؤشرات

اس القرارات الإدارية علفهم كيفية انع الأداء المالية. كما يربط البرنامج هذه المفاهيم بمواقف واقعية تساعد المشاركين عل

النتائج المالية.

تقدم AINFCT هذا البرنامج بمنهجية تطبيقية متوازنة تجعل المحاسبة أداة للفهم واتخاذ القرار، لا مجرد مصطلحات فنية، بما

يعزز قدرة المشاركين عل التعامل المهن مع البيانات المالية داخل بيئة العمل.

أهداف الدورة



:الأهداف الرئيسية لهذا البرنامج التدريب فيما يل

فهم المبادئ الأساسية للمحاسبة المالية.

قراءة القوائم المالية الرئيسية بثقة.

تفسير الإيرادات والمصروفات والأصول والالتزامات.

.ربط القرارات التشغيلية بالأثر المال

استخدام مؤشرات مالية مبسطة للتحليل.

دعم التواصل الفعال مع الفرق المالية.

منهجية الدورة

شرح مبسط للمفاهيم المحاسبية باستخدام أمثلة عملية.

تمارين تطبيقية عل قراءة القوائم المالية.

مناقشات جماعية حول مواقف مالية يومية.

تحليل حالات مبسطة من بيئة العمل.

ربط المصطلحات المحاسبية بقرارات المشاركين.

أثر الدورة عل المنظمة

يمن تعزيز الوع المال داخل المؤسسة من خلال:

تحسين جودة الحوار بين الإدارات المالية والتشغيلية.

رفع دقة متابعة المصروفات والموازنات.

دعم القرارات المبنية عل بيانات مالية.

تقليل سوء فهم التقارير والمؤشرات المالية.



أثر الدورة عل المتدربين

:يساعد البرنامج المشاركين عل

اكتساب لغة محاسبية عملية ومبسطة.

فهم التقارير المالية دون تعقيد.

تحليل الأرقام المرتبطة بمجال عملهم.

طرح أسئلة مالية أكثر دقة.

الشهادات

AINFCT شهادة معتمدة من

الفئة المستهدفة

يناسب هذا البرنامج الموظفين والمديرين غير المتخصصين ف المحاسبة ممن يحتاجون إل فهم الأرقام المالية والتقارير

الأساسية. كما يفيد العاملين الذين تتطلب أدوارهم التواصل المستمر مع الإدارات المالية أو متابعة الموازنات.

المديرون والمشرفون من غير الخلفيات المالية.

موظفو الإدارات التشغيلية والإدارية.

مسؤولو المشاريع والبرامج والمشتريات.

رواد الأعمال وأصحاب المبادرات المؤسسية.

الموظفون المرشحون لأدوار تتطلب وعيا ماليا.



موضوعات الدورة

اليوم الأول: مدخل إل المحاسبة ولغة الأرقام

.العمل المؤسس مفهوم المحاسبة ودورها ف

الفرق بين المحاسبة والمالية والإدارة المالية.

المستخدمون الرئيسيون للمعلومات المحاسبية.

المعادلة المحاسبية الأساسية بطريقة مبسطة.

أثر القرارات اليومية عل السجلات المالية.

اليوم الثان: عناصر القوائم المالية الأساسية

الأصول والالتزامات وحقوق الملية.

الإيرادات والمصروفات والأرباح والخسائر.

قائمة المركز المال وموناتها الرئيسية.

قائمة الدخل ودلالاتها الإدارية.

العلاقة بين القوائم المالية المختلفة.

اليوم الثالث: الدورة المحاسبية والقيود بطريقة مبسطة

مفهوم المعاملة المالية داخل المؤسسة.

المستندات المؤيدة للعمليات المحاسبية.

القيد المحاسب وأثره عل الحسابات.

دفتر اليومية ودفتر الأستاذ بصورة عملية.

.التحقق الأول ميزان المراجعة ودوره ف

اليوم الرابع: الإيرادات والمصروفات والاستحقاقات

.السياق العمل الاعتراف بالإيرادات ف

تصنيف المصروفات التشغيلية والإدارية.

مفهوم الاستحقاق والمصروفات المدفوعة مقدما.



.التمييز بين النقدية والربح المحاسب

أخطاء شائعة ف فهم الدخل والمصروف.

اليوم الخامس: الأصول والمخزون والاستهلاك

مفهوم الأصول المتداولة وغير المتداولة.

إدارة المخزون من منظور محاسب مبسط.

الاستهلاك وأثره عل الربحية.

.والتشغيل الفرق بين المصروف الرأسمال

.المركز المال قراءة أثر الأصول عل

اليوم السادس: التاليف ودعم القرارات الإدارية

مفهوم التلفة وأهميتها لغير المحاسبين.

التمييز بين التاليف الثابتة والمتغيرة.

التاليف المباشرة وغير المباشرة.

تحليل نقطة التعادل بصورة مبسطة.

استخدام معلومات التلفة ف التسعير.

اليوم السابع: الموازنات والرقابة المالية

مفهوم الموازنة ودورها ف التخطيط.

أنواع الموازنات المستخدمة ف المؤسسات.

متابعة الانحرافات بين الفعل والمخطط.

دور الإدارات غير المالية ف ضبط الموازنة.

قراءة تقارير الموازنة بصورة عملية.

اليوم الثامن: التدفقات النقدية ورأس المال العامل

مفهوم التدفق النقدي وأهميته التشغيلية.

الفرق بين الربح والسيولة النقدية.

مونات رأس المال العامل الأساسية.



المدينون والدائنون والمخزون والسيولة.

مؤشرات مبسطة لمتابعة الوضع النقدي.

اليوم التاسع: التحليل المال لغير المتخصصين

أهداف التحليل المال ف بيئة العمل.

النسب المالية الأساسية بطريقة مبسطة.

مؤشرات الربحية والسيولة والمديونية.

قراءة الاتجاهات والمقارنات المالية.

استخدام التحليل المال ف تقييم الأداء.

اليوم العاشر: تطبيقات عملية وقراءة تقارير مالية

تحليل تقرير مال مبسط لمؤسسة افتراضية.

استخراج الرسائل الإدارية من الأرقام.

ربط المؤشرات المالية بالقرارات التشغيلية.

مناقشة أخطاء شائعة ف تفسير البيانات.

إعداد قائمة أسئلة مالية للمراجعة الإدارية.

course_daily_schedule

يمتد البرنامج لمدة 10 أيام تدريبية، بواقع 4 ساعات تدريبية يوميا. يتضمن كل يوم مزيجا من الشرح المبسط، الأمثلة العملية،

التمارين القصيرة، والمناقشات التفاعلية. يتم تنظيم الجلسات بصورة تدريجية تبدأ بالمفاهيم الأساسية، ثم تنتقل إل قراءة

القوائم المالية، الموازنات، التدفقات النقدية، والتحليل المال المبسط، مع تخصيص وقت كافٍ للأسئلة وربط المحتوى بواقع

عمل المشاركين.

course_assessment



يتم تقييم استفادة المشاركين من خلال التفاعل أثناء الجلسات، تنفيذ التمارين التطبيقية، قراءة نماذج مبسطة من القوائم المالية،

والمشاركة ف مناقشة الحالات العملية. يحصل المشاركون ف نهاية البرنامج عل شهادة حضور أو إتمام صادرة عن

AINFCT وفق متطلبات المشاركة المعتمدة.

course_key_competencies

.المحاسب الوع

قراءة القوائم المالية.

فهم التاليف.

متابعة الموازنات.

تحليل المؤشرات المالية.

.التواصل المال

تب القاهرة الرئيسم
القاهرة، جمهورية مصر العربية

7 شارع وهران، الطيران، مدينة نصر

201152466358+

info@ainfct.com

ainfct.com

472920235 :رقم التسجيل الضريب

تب مدريد الفرعم
مدريد، إسبانيا

شارع الصحة 3، وسط المدينة، 28013 مدريد

training@ainfct.com

ainfct.com


