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تطبيقات الاكسل ف المحاسبة الماليةتطبيقات الاكسل ف المحاسبة المالية

فرة الدورة

أصبح برنامج الإكسل أداة محورية ف العمل المحاسب اليوم، ليس فقط لإدخال البيانات وتنظيمها، بل لتحليل الحسابات،

ومراجعة الأرصدة، وإعداد التقارير المالية الداعمة للقرار. ومع ازدياد حجم البيانات المالية وتنوع مصادرها، يحتاج العاملون

ف المحاسبة إل مهارات عملية تمنهم من استخدام الإكسل بطرق أكثر دقة وفعالية.

يركز هذا البرنامج من AINFCT عل التطبيقات العملية للإكسل ف المحاسبة المالية، من خلال بناء الجداول، وتنظيف

البيانات، واستخدام المعادلات والدوال المحاسبية، وتصميم التقارير، وتحليل الحسابات بطريقة منظمة. كما يتناول البرنامج

أساليب تقليل الأخطاء، وتحسين جودة النماذج، وربط البيانات المالية بمؤشرات واضحة قابلة للمراجعة.

يمنح البرنامج المشاركين تجربة عملية متوازنة تناسب المستوى المتوسط، وتساعدهم عل تطوير نماذج محاسبية أكثر كفاءة

ووضوحا. وتظهر قيمة البرنامج ف تحويل استخدام الإكسل من أداة إدخال تقليدية إل وسيلة فعالة للتحليل والمراجعة وإعداد

التقارير.

أهداف الدورة



:الأهداف الرئيسية لهذا البرنامج التدريب فيما يل

استخدام الإكسل ف تنظيم البيانات المحاسبية.

تطبيق الدوال المناسبة للمعالجات المالية.

بناء نماذج محاسبية قابلة للمراجعة.

تحليل الأرصدة والحركات المالية بدقة.

إعداد تقارير مالية واضحة بالإكسل.

تقليل أخطاء الجداول والنماذج المحاسبية.

منهجية الدورة

شرح تفاعل مدعوم بأمثلة محاسبية عملية.

تطبيقات مباشرة عل ملفات إكسل تدريبية.

تمارين فردية لتحليل بيانات مالية مبسطة.

حالات عملية لإعداد تقارير ومراجعات محاسبية.

.العمل المال نقاشات موجهة حول أخطاء الإكسل ف

أثر الدورة عل المنظمة

يمن تحسين كفاءة العمل المحاسب من خلال:

رفع جودة معالجة البيانات المالية.

تسريع إعداد التقارير المحاسبية الدورية.

تقليل الأخطاء اليدوية ف الجداول.

تعزيز موثوقية التحليلات المالية الداخلية.



أثر الدورة عل المتدربين

يساعد البرنامج المشاركين عل تطوير مهاراتهم المحاسبية التطبيقية من خلال:

إتقان استخدام الإكسل ف المهام المحاسبية.

تحسين سرعة إنجاز التحليلات المالية.

بناء نماذج عمل أكثر تنظيما.

عرض النتائج المالية بصورة مهنية.

الشهادات

AINFCT شهادة معتمدة من

الفئة المستهدفة

يناسب هذا البرنامج العاملين ف المجالات المالية والمحاسبية الذين يستخدمون الإكسل ف معالجة البيانات وإعداد التقارير.

كما يفيد الموظفين الذين يحتاجون إل تطوير أسلوبهم ف بناء النماذج وتحليل الحسابات بصورة أكثر تنظيما.

موظفو المحاسبة المالية والحسابات العامة.

مسؤولو إعداد التقارير المالية والإدارية.

موظفو الموازنات والمتابعة المالية.

العاملون ف مراجعة وتحليل البيانات المالية.

الموظفون الراغبون ف تطوير مهارات الإكسل المحاسبية.



موضوعات الدورة

اليوم الأول: أساسيات الإكسل ف بيئة المحاسبة المالية

تنظيم ملفات العمل المحاسبية داخل الإكسل.

إدخال البيانات المالية وتصنيفها بطريقة صحيحة.

تنسيق الجداول المحاسبية لتسهيل القراءة والمراجعة.

استخدام الصيغ الأساسية ف العمليات الحسابية.

تطبيق مراجع الخلايا النسبية والمطلقة.

ضبط حماية الخلايا وأوراق العمل المحاسبية.

اليوم الثان: الدوال المالية والمحاسبية الأساسية

.التحليل المال استخدام دوال الجمع والعد والمتوسط ف

تطبيق دوال الشرط ف تصنيف الحركات المحاسبية.

استخدام دوال البحث والمطابقة ف مراجعة الحسابات.

التعامل مع التواريخ والفترات المالية داخل الجداول.

ربط الدوال بنتائج ميزان المراجعة والحسابات.

فحص الأخطاء الشائعة ف الصيغ المحاسبية.

اليوم الثالث: تحليل البيانات المحاسبية وتنظيفها

ترتيب البيانات المالية وتصفيتها حسب الحساب والفترة.

إزالة الترارات وتصحيح تنسيقات البيانات.

استخدام أدوات التحقق من صحة الإدخال.

تجهيز البيانات المستخرجة من الأنظمة المحاسبية.

تحليل الحركات المالية باستخدام الجداول المحورية.

تلخيص النتائج المحاسبية حسب الحساب أو المركز.



اليوم الرابع: إعداد التقارير المالية باستخدام الإكسل

تصميم تقارير شهرية مبسطة للحسابات المالية.

إعداد ملخصات مالية قابلة للتحديث.

استخدام الرسوم البيانية لعرض المؤشرات المالية.

ربط التقارير بمصادر بيانات منظمة.

إعداد لوحة متابعة مالية أساسية.

تحسين وضوح التقارير لغير المتخصصين ماليا.

اليوم الخامس: نماذج محاسبية تطبيقية ومراجعة الجودة

بناء نموذج مبسط لمتابعة المصروفات والإيرادات.

إعداد نموذج لمطابقة الأرصدة والحركات.

مراجعة سلامة الصيغ والروابط داخل النماذج.

توثيق الافتراضات والملاحظات داخل ملفات العمل.

تطبيق ضوابط عملية لتقليل أخطاء المستخدم.

تنفيذ تمرين ختام عل تقرير مال متامل.

course_daily_schedule

ينفذ البرنامج عل مدار خمسة أيام تدريبية، بواقع أربع ساعات يوميا. يتضمن كل يوم شرحا تطبيقيا لأدوات الإكسل المرتبطة

بالمحاسبة المالية، يل ذلك تمارين عملية عل ملفات تدريبية ونماذج قابلة للتعديل. يتم تخصيص وقت مناسب للمراجعة،

وتصحيح الأخطاء، ومناقشة أفضل طرق استخدام الجداول ف المهام المحاسبية اليومية.

course_assessment

يتم تقييم المشاركين من خلال متابعة التفاعل أثناء الجلسات، وتنفيذ التمارين التطبيقية، ومراجعة النماذج المحاسبية الت يتم

إعدادها خلال البرنامج. كما يمن تنفيذ تطبيق ختام يتضمن تنظيم بيانات مالية، واستخدام دوال مناسبة، وإعداد تقرير



مختصر. يحصل المشاركون ف نهاية البرنامج عل شهادة حضور أو إتمام من AINFCT وفق متطلبات المشاركة المعتمدة.

course_key_competencies

.استخدام الإكسل المحاسب

تنظيم البيانات المالية.

تطبيق الدوال المالية.

تحليل الحسابات والأرصدة.

إعداد التقارير المالية.

مراجعة نماذج الإكسل.

تب القاهرة الرئيسم
القاهرة، جمهورية مصر العربية

7 شارع وهران، الطيران، مدينة نصر
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472920235 :رقم التسجيل الضريب

تب مدريد الفرعم
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