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بناء وإدارة المستودعات الرقميةبناء وإدارة المستودعات الرقمية

فرة الدورة

يركز هذا البرنامج من AINFCT عل بناء المستودعات الرقمية وإدارتها كمنصة تحفظ أصول المؤسسة وتتيحها بفاءة

للباحثين والموظفين والجمهور بحسب السياسات. يبدأ التدريب بتحديد الغرض من المستودع ونطاقه: بحوث، رسائل، وثائق،

صور، أو سجلات، ثم اختيار نموذج تشغيل يوازن بين الاستقبال السريع والضبط التحريري. يتناول البرنامج إعداد سياسات

نشر، مع تحديد مسؤوليات المراجعة والتحقق من البيانات الوصفية. كما يغطي راجع، ومتالإيداع: من يودع، ما يقبل، ما ي

تصميم مخطط وصف يعتمد Dublin Core بصورة عملية، مع قواعد اتساق للأسماء والموضوعات واللمات المفتاحية

لتسهيل الاكتشاف. يركز التدريب عل تنظيم المستودع: مجتمعات ومجموعات، صلاحيات، وواجهات تقديم، إضافة إل دمج

،Checksums معرفات دائمة عند توفرها. ويتناول الحفظ طويل المدى: إدارة صيغ الملفات، النسخ المتعدد، فحوص السلامة

متطلبات التقارير والتحليلات لقياس الاستخدام والجودة. ويختتم البرنامج بمشروع يبن وخطة استعادة بعد الأعطال. كما يغط

تصميم مستودع وسياسات تشغيل وحفظ قابلة للتنفيذ. كما يناقش البرنامج إعداد دليل إجراءات مختصر للعاملين يوضح

خطوات الإيداع والمراجعة ومت يتم الرفض أو الإرجاع للتعديل. ويتناول أساليب تدريب المستخدمين عل الإيداع الذات عند

إتاحته، وكيف تُدار طلبات الدعم الفنية بسرعة دون تعطيل النشر.

أهداف الدورة



:الأهداف الرئيسية لهذا البرنامج التدريب فيما يل

تحديد نطاق مستودع وأهدافه

صياغة سياسات إيداع ومراجعة

Dublin Core وفق Metadata تصميم

بناء هيل مجموعات وصلاحيات

تطبيق حفظ رقم وفحوص سلامة

إعداد تقارير استخدام وجودة

منهجية الدورة

ورش تصميم سياسات وإجراءات

تمارين Metadata وقوالب وصف

محاكاة صلاحيات ونشر

تحليل مخاطر وخطة حفظ

مشروع نهائ لتصميم مستودع

أثر الدورة عل المنظمة

رفع إتاحة المحتوى وتحسين الاكتشاف

تقليل فقد أصول عبر حفظ رقم

تحسين الالتزام بالحقوق والترخيص

توحيد وصف وإصدارات للمحتوى



أثر الدورة عل المتدربين

:تطوير ما يل يساعد البرنامج المتدربين عل

إدارة استقبال ووصف ونشر محتوى

كتابة سياسات تشغيل واقعية

تحسين اتساق Metadata وموضوعات

وخطة تعاف تصميم حفظ رقم

الشهادات

AINFCT شهادة معتمدة من

الفئة المستهدفة

يستهدف البرنامج مسؤول المتبات الرقمية والأرشفة وفرق المحتوى والبحث العلم وتقنية المعلومات الداعمة.

أخصائيو متبات رقمية

مسؤولو أرشفة وحفظ رقم

إدارة محتوى ومواقع

فرق بحث علم ونشر

تقنية معلومات بالمتبات



موضوعات الدورة

اليوم الأول: تحديد الهدف والنطاق ونموذج التشغيل

تمييز أنواع مستودعات رقمية

تحديد نطاق محتوى وأولوية

تحديد أدوار وموافقات

تحديد مؤشرات نجاح أولية

تمرين: وثيقة نطاق مختصرة

اليوم الثان: سياسات الإيداع والمراجعة والجودة

سياسة قبول وصيغ ملفات

قواعد تسمية ونسخ

مراجعة حقوق قبل نشر

مسار اعتماد ونشر

تمرين: سير عمل إيداع

Metadata اليوم الثالث: تصميم البيانات الوصفية

Dublin Core حقول أساسية

قواعد اتساق للأسماء

موضوعات وكلمات مفتاحية

قوالب وصف حسب نوع

تمرين: قالب وصف لمجموعة

اليوم الرابع: تنظيم المستودع والصلاحيات

Collections مجتمعات ومجموعات

هيل تصنيف وفهارس

صلاحيات إيداع ونشر



واجهات إتاحة وقيود

تمرين: مصفوفة صلاحيات

اليوم الخامس: الاكتشاف والتامل والمعرفات

تحسين بحث واسترجاع

تصدير واستيراد سجلات

تامل مع محركات بحث

DOIو Handle معرفات

تمرين: خطة اكتشاف وتامل

اليوم السادس: الحفظ الرقم وإدارة الصيغ

صيغ مفضلة وحظر مخاطر

نسخ متعدد ومواقع

Checksums ومراقبة تلف

ترحيل صيغ عند الحاجة

تمرين: سياسة صيغ وحفظ

اليوم السابع: الأمن والخصوصية وإدارة المخاطر

تصنيف حساسية المحتوى

تدقيق وصول وسجلات

تحديثات وثغرات تشغيل

خطة تعاف واستعادة

تمرين: سجل مخاطر وتشغيل

اليوم الثامن: القياس والتقارير والتحسين

مؤشرات تنزيل وزيارات

Metadata مؤشرات جودة

مراجعة عينات وتحسين



تقارير للإدارة والداعمين

تمرين: لوحة مؤشرات مستودع

اليوم التاسع: الحوكمة والاستدامة

حوكمة قرارات النشر

إدارة استثناءات وسيطرة

تخطيط موارد ونوبات

خطة تواصل واعتماد

تمرين: خطة حوكمة سنوية

اليوم العاشر: مشروع تصميم مستودع متامل

هيل مجموعات وصلاحيات

سياسات إيداع وترخيص

قوالب Metadata وموضوعات

خطة حفظ وتعاف وتقارير

مشروع ختام: تسليم وعرض

course_daily_schedule

افتتاح اليوم وتحديد مخرج تطبيق

محور أول مع إطار وأمثلة

استراحة قصيرة ومراجعة سريعة

محور ثانٍ وتمرين موجه

تلخيص وتسليم مخرج اليوم



course_assessment

تقييم قبل لتحديد الاحتياج

تقييمات يومية عبر تمارين

مرحل اختبار تطبيق

تقييم مشروع أو محاكاة

شهادة حضور من AINFCT حسب المتطلبات

course_key_competencies

تشغيل مستودع رقم وسياساته

Metadata واتساق وصف

صلاحيات ونشر وتحم

حفظ رقم وفحوص سلامة

تامل ومعرفات واكتشاف

تقارير ومؤشرات وتحسين

تب القاهرة الرئيسم
القاهرة، جمهورية مصر العربية

7 شارع وهران، الطيران، مدينة نصر

201152466358+

info@ainfct.com

ainfct.com

472920235 :رقم التسجيل الضريب

تب مدريد الفرعم
مدريد، إسبانيا

شارع الصحة 3، وسط المدينة، 28013 مدريد

training@ainfct.com
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