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تنظيم وإتاحة المصادر المتحفية والمخطوطاتتنظيم وإتاحة المصادر المتحفية والمخطوطات

فرة الدورة

يركز هذا البرنامج من AINFCT عل تنظيم وإتاحة المصادر المتحفية والمخطوطات بوصفها مواد فريدة عالية الحساسية

تتطلب ممارسات دقيقة ف الوصف والحفظ والإتاحة. يبدأ التدريب بتمييز طبيعة هذه المواد: مخطوطات، وثائق نادرة، مقتنيات

متحفية، ومواد أرشيفية، وتحديد مخاطرها مثل التلف الضوئ والرطوبة والتعامل غير الآمن. يتناول البرنامج أسس الفهرسة

والوصف لهذه المصادر: بيانات التعريف، منشأ القطعة Provenance، الحالة المادية، اللغة، الموضوع، والحقوق، مع بناء

سجل وصف يوازن بين العمق والعملية. كما يغط تنظيم المجموعات: أرقام ضبط، مواقع تخزين، وسياسات تداول وإعارة

داخلية، إضافة إل متطلبات الإتاحة للباحثين وإدارة طلبات الاطلاع والتصوير. يركز التدريب عل مبادئ الحفظ الوقائ: بيئة

التخزين، التغليف، التعامل، وخطط الطوارئ. ويتناول الرقمنة: اختيار أولويات، مواصفات تصوير، تسمية ملفات، وربط

الصور بالوصف، مع اعتبارات الملية الفرية. ويختتم البرنامج بمشروع إعداد خطة تنظيم وإتاحة لمجموعة نادرة تشمل

وصفًا وسياسات حفظ وإجراءات إتاحة. كما يناقش البرنامج توثيق القيود عل التعامل والتصوير، وإدارة سجل حالة القطعة

قبل وبعد الاستخدام. ويتناول إعداد إرشادات للباحثين داخل قاعة الاطلاع، وآلية حجز المواد النادرة ومراقبة استخدامها دون

تعقيد.

أهداف الدورة



:الأهداف الرئيسية لهذا البرنامج التدريب فيما يل

تمييز خصائص مخطوطات ومقتنيات

إعداد سجلات وصف دقيقة ومناسبة

تنظيم مجموعات وأرقام ضبط وتخزين

تصميم سياسات إتاحة وطلبات اطلاع

تطبيق حفظ وقائ وخطة طوارئ

تخطيط رقمنة وربط صور بالوصف

منهجية الدورة

تحليل حالات لمجموعات نادرة

تمارين وصف وفهرسة متحفية

ورش تنظيم وسياسات تداول

محاكاة خطة طوارئ وحفظ

مشروع ختام لخطة إتاحة

أثر الدورة عل المنظمة

حماية مقتنيات نادرة وتقليل تلف

تحسين اكتشاف وإتاحة للباحثين

توحيد وصف وتوثيق وبيانات

رفع جاهزية للطوارئ والرقمنة



أثر الدورة عل المتدربين

:تطوير ما يل يساعد البرنامج المتدربين عل

وصف وفهرسة مواد نادرة باحتراف

تنظيم مواقع وتداول بأمان

إدارة طلبات اطلاع وتصوير

تطبيق حفظ وقائ وإجراءات طوارئ

الشهادات

AINFCT شهادة معتمدة من

الفئة المستهدفة

يستهدف البرنامج العاملين ف المتاحف والمتبات التراثية والأرشيفات ومسؤول المجموعات النادرة والرقمنة.

أمناء مجموعات نادرة

أخصائيو مخطوطات وتراث

موظفو متاحف وتوثيق

فرق رقمنة وصيانة

باحثون ومشرفو أرشفة



موضوعات الدورة

اليوم الأول: طبيعة المواد النادرة ومخاطرها

أنواع مخطوطات ومتحفيات

مخاطر ضوء ورطوبة وحرارة

مبادئ التعامل الآمن

أولويات حماية وتخزين

تمرين: تقييم مخاطر لمجموعة

اليوم الثان: الوصف والفهرسة للمخطوطات

Provenance حقول تعريف ومصدر

وصف مادي وحالة حفظ

لغة وموضوع وكلمات مفتاحية

توثيق نسخ وعلامات

تمرين: سجل وصف لمخطوط

اليوم الثالث: تنظيم المجموعات وإدارة التداول

أرقام ضبط وترميز

تحديد مواقع تخزين

سياسة تداول داخلية

طلبات اطلاع وحجوزات

تمرين: خطة تنظيم رفوف

اليوم الرابع: الحفظ الوقائ والطوارئ

معايير بيئة التخزين

تغليف ومواد حفظ

تنظيف ومعالجة أولية



خطة طوارئ وتسلسل عمل

تمرين: خطة طوارئ مختصرة

اليوم الخامس: الرقمنة والإتاحة الرقمية

اختيار أولويات رقمنة

مواصفات تصوير ودقة

تسمية ملفات وهيلة

ربط صور بالوصف

مشروع ختام: خطة إتاحة

course_daily_schedule

افتتاح اليوم وتحديد مخرج تطبيق

محور أول مع إطار وأمثلة

استراحة قصيرة ومراجعة سريعة

محور ثانٍ وتمرين موجه

تلخيص وتسليم مخرج اليوم

course_assessment

تقييم قبل لمستوى المفاهيم

تقييمات يومية عبر تطبيقات

مرحل اختبار تطبيق

تقييم مشروع ختام

شهادة حضور من AINFCT حسب المتطلبات



course_key_competencies

Provenanceوصف مصادر نادرة و

تنظيم وتخزين وتداول آمن

حفظ وقائ وخطة طوارئ

إتاحة للباحثين وإدارة طلبات

رقمنة وربط صور بالوصف

توثيق حقوق واستخدام

تب القاهرة الرئيسم
القاهرة، جمهورية مصر العربية

7 شارع وهران، الطيران، مدينة نصر

201152466358+

info@ainfct.com

ainfct.com

472920235 :رقم التسجيل الضريب

تب مدريد الفرعم
مدريد، إسبانيا

شارع الصحة 3، وسط المدينة، 28013 مدريد

training@ainfct.com

ainfct.com


