
المؤسسة العربية للاستشارات والتدريب وتطوير الأداء

AINFCT | info@ainfct.com | www.ainfct.com

اعداد القوائم المالية للمشروعات الصغيرة والمتوسطةاعداد القوائم المالية للمشروعات الصغيرة والمتوسطة

فرة الدورة

تواجه المشروعات الصغيرة والمتوسطة حاجة متزايدة إل قوائم مالية واضحة تعس واقع الأداء وتدعم القرارات التشغيلية

والتمويلية. ولا يقتصر إعداد القوائم المالية عل تسجيل الأرقام، بل يتطلب فهماً مترابطاً لعناصر المركز المال، ونتائج الأعمال،

والتدفقات النقدية، والسياسات المحاسبية الأساسية الت تؤثر ف عرض المعلومات المالية.

يركز هذا البرنامج من AINFCT عل تمين المشاركين من بناء فهم عمل لدورة إعداد القوائم المالية، بدءاً من تنظيم البيانات

المحاسبية ومراجعة الأرصدة، وصولا إل إعداد قائمة الدخل، وقائمة المركز المال، وقائمة التدفقات النقدية، وقراءة المؤشرات

الأساسية المرتبطة بها. كما يراع البرنامج طبيعة المشروعات الصغيرة والمتوسطة من حيث محدودية الموارد، وتنوع

العمليات، والحاجة إل نماذج عمل مبسطة وموثوقة.

يمنح البرنامج المشاركين تجربة تدريبية تجمع بين المفاهيم المحاسبية والتطبيق العمل، بما يدعم جودة التقارير المالية ويعزز

الثقة ف المعلومات المستخدمة داخل المنشأة.

أهداف الدورة



:الأهداف الرئيسية لهذا البرنامج التدريب فيما يل

تفسير مونات القوائم المالية الرئيسية.

تنظيم البيانات المحاسبية قبل إعداد التقارير.

إعداد قائمة الدخل وفق مبادئ سليمة.

إعداد قائمة المركز المال بدقة.

تحليل التدفقات النقدية للمشروعات الصغيرة والمتوسطة.

اكتشاف الأخطاء الشائعة ف إعداد القوائم.

منهجية الدورة

شرح تفاعل للمفاهيم المحاسبية الأساسية.

تمارين عملية عل تصنيف الحسابات والتسويات.

نماذج تطبيقية مبسطة لإعداد القوائم المالية.

دراسة حالات من بيئات المشروعات الصغيرة والمتوسطة.

نقاشات موجهة حول الأخطاء والمعالجات الشائعة.

أثر الدورة عل المنظمة

يمن تعزيز جودة القرارات المالية داخل المشروعات الصغيرة والمتوسطة من خلال:

رفع موثوقية التقارير المالية الداخلية.

.تقييم الأداء المال تحسين القدرة عل

دعم متطلبات التمويل والمراجعة الخارجية.

.تقليل أخطاء العرض والتصنيف المحاسب



أثر الدورة عل المتدربين

يساعد البرنامج المشاركين عل تطوير ممارسة مالية أكثر انضباطاً من خلال:

فهم العلاقة بين القوائم المالية.

استخدام نماذج إعداد عملية ومبسطة.

قراءة الأرصدة المالية بثقة أكبر.

تحديد جوانب التحسين ف التقارير.

الشهادات

AINFCT شهادة معتمدة من

الفئة المستهدفة

يناسب هذا البرنامج العاملين المرتبطين بإعداد أو مراجعة التقارير المالية للمشروعات الصغيرة والمتوسطة. كما يفيد غير

المتخصصين الذين يحتاجون إل فهم مال عمل يدعم قراراتهم اليومية.

المحاسبون ومساعدو المحاسبين ف المشروعات الصغيرة والمتوسطة.

أصحاب ورواد المشروعات المسؤولون عن المتابعة المالية.

موظفو الإدارات المالية والحسابات.

المديرون الإداريون المشرفون عل التقارير المالية.

.تطبيق تطوير فهم محاسب المشاركون الراغبون ف



موضوعات الدورة

اليوم الأول: الأسس المحاسبية وتجهيز البيانات المالية

طبيعة القوائم المالية ف المشروعات الصغيرة والمتوسطة.

المبادئ المحاسبية المؤثرة ف عرض المعلومات المالية.

مصادر البيانات المحاسبية وسجلات العمليات اليومية.

مراجعة ميزان المراجعة وتصنيف الحسابات.

تسويات نهاية الفترة وأثرها عل القوائم.

الأخطاء الشائعة قبل مرحلة إعداد التقارير.

إعداد قائمة الدخل وقائمة المركز المال :اليوم الثان

هيل قائمة الدخل وموناتها الرئيسية.

تصنيف الإيرادات والمصروفات بطريقة عملية.

.الربح التشغيل احتساب مجمل الربح وصاف

هيل قائمة المركز المال ومبدأ التوازن.

عرض الأصول والالتزامات وحقوق الملية.

.الربط بين نتائج الأعمال والمركز المال

اليوم الثالث: التدفقات النقدية والتحليل والمراجعة النهائية

مفهوم التدفقات النقدية وأهميتها للإدارة.

التمييز بين الربح المحاسب والتدفق النقدي.

إعداد قائمة التدفقات النقدية بطريقة مبسطة.

استخدام مؤشرات مالية أساسية للمشروعات الصغيرة.

مراجعة الاتساق بين القوائم المالية.

تطبيق عمل متامل لإعداد مجموعة قوائم مالية.



course_daily_schedule

يمتد البرنامج لمدة ثلاثة أيام تدريبية، بواقع أربع ساعات يومياً. يبدأ كل يوم بعرض مفاهيم مركز، ثم ينتقل إل أمثلة عملية

وتمارين قصيرة، مع تخصيص وقت للنقاش وتطبيقات إعداد القوائم. ويختتم اليوم الثالث بتطبيق متامل يربط بين البيانات

.المحاسبية والقوائم المالية والتحليل الأساس

course_assessment

يعتمد التقييم عل المشاركة ف النقاشات، وتنفيذ التمارين العملية، وإنجاز التطبيق الختام الخاص بإعداد مجموعة قوائم

مالية مبسطة. يحصل المشاركون الذين يستملون متطلبات الحضور والمشاركة عل شهادة حضور أو إتمام صادرة من

.AINFCT

course_key_competencies

إعداد القوائم المالية.

تصنيف الحسابات المحاسبية.

.تحليل الأداء المال

مراجعة الأرصدة والتسويات.

فهم التدفقات النقدية.

جودة التقارير المالية.

تب القاهرة الرئيسم
القاهرة، جمهورية مصر العربية

7 شارع وهران، الطيران، مدينة نصر
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472920235 :رقم التسجيل الضريب

تب مدريد الفرعم
مدريد، إسبانيا

شارع الصحة 3، وسط المدينة، 28013 مدريد
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