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التقنيات الفعالة ف إعداد التقارير وتحليل بيانات الأعمالالتقنيات الفعالة ف إعداد التقارير وتحليل بيانات الأعمال

فرة الدورة

أصبحت تقارير الأعمال وتحليل البيانات من الأدوات الأساسية الت تعتمد عليها المؤسسات لمتابعة الأداء، تفسير النتائج،

وتوجيه القرارات اليومية والاستراتيجية. ومع تزايد حجم البيانات وتنوع مصادرها، لم يعد التقرير الجيد مجرد عرض للأرقام،

بل أصبح وسيلة منظمة لتحويل البيانات إل رسائل واضحة ومؤشرات قابلة للفهم والتنفيذ.

يركز هذا البرنامج التدريب من AINFCT عل التقنيات الفعالة لإعداد التقارير وتحليل بيانات الأعمال بطريقة عملية ومنظمة.

يتناول البرنامج كيفية تحديد احتياجات التقرير، اختيار المؤشرات المناسبة، تنظيف البيانات، تحليل الاتجاهات، وتقديم النتائج

بأسلوب بصري ومهن. كما يعالج البرنامج أخطاء شائعة ف التقارير مثل ازدحام المعلومات، ضعف الرسائل التحليلية، وعدم

ربط النتائج بسياق القرار.

يمنح البرنامج المشاركين قدرة عملية عل إنتاج تقارير أكثر تركيزا، وتحويل البيانات إل رؤى قابلة للاستخدام داخل بيئات

العمل المختلفة.

أهداف الدورة



:الأهداف الرئيسية لهذا البرنامج التدريب فيما يل

تحديد متطلبات التقارير وتحليل بيانات الأعمال.

تنظيم البيانات وتحضيرها لأغراض التحليل.

اختيار مؤشرات مناسبة لقياس الأداء.

تحليل الاتجاهات والفجوات ف البيانات.

تصميم تقارير أعمال واضحة ومهنية.

عرض النتائج لدعم القرارات الإدارية.

منهجية الدورة

شرح تفاعل للمفاهيم التحليلية والتطبيقية.

تمارين عملية عل قراءة وتحليل البيانات.

نماذج تقارير واقعية للمراجعة والتحسين.

تطبيقات جماعية عل تصميم التقارير.

مناقشات موجهة حول جودة العرض والتحليل.

أثر الدورة عل المنظمة

يمن تحسين جودة التقارير والتحليل المؤسس من خلال:

رفع موثوقية تقارير الأعمال الدورية.

تحسين وضوح المعلومات أمام الإدارة.

تعزيز القرارات المبنية عل البيانات.

تقليل الأخطاء ف تفسير المؤشرات.



أثر الدورة عل المتدربين

:يساعد البرنامج المشاركين عل

إعداد تقارير أكثر دقة ووضوحا.

.تحليل بيانات الأعمال بأسلوب عمل

استخلاص رسائل تنفيذية من البيانات.

تقديم النتائج بثقة مهنية.

الشهادات

AINFCT شهادة معتمدة من

الفئة المستهدفة

يناسب هذا البرنامج المهنيين الذين يتعاملون مع التقارير، البيانات، المؤشرات، أو المتابعة الإدارية. كما يفيد المشاركين

.تحليل بيانات الأعمال وتقديم النتائج بأسلوب واضح ومهن تطوير مهاراتهم ف الراغبين ف

معدو التقارير الإدارية والتشغيلية.

محللو البيانات وذكاء الأعمال.

مسؤولو التخطيط والمتابعة وقياس الأداء.

المشرفون ورؤساء الفرق والإدارات.

الموظفون المعنيون بتحليل نتائج الأعمال.



موضوعات الدورة

اليوم الأول: أساسيات تقارير الأعمال وتحليل البيانات

مفهوم تقارير الأعمال ودورها ف اتخاذ القرار.

الفرق بين البيانات والمعلومات والرؤى التحليلية.

أنواع تقارير الأعمال حسب الغرض والمستوى الإداري.

تحديد الجمهور المستهدف واحتياجات التقرير.

أخطاء شائعة ف إعداد التقارير المؤسسية.

اليوم الثان: تجهيز البيانات وتنظيمها للتحليل

مصادر بيانات الأعمال الداخلية والخارجية.

مبادئ جودة البيانات ودقة المدخلات.

تنظيف البيانات ومعالجة القيم الناقصة أو المتررة.

تنظيم البيانات بما يدعم القراءة والتحليل.

توثيق الافتراضات والقيود المرتبطة بالبيانات.

اليوم الثالث: تقنيات تحليل بيانات الأعمال

تحليل الاتجاهات والتغيرات عبر الفترات الزمنية.

تحليل الفجوات بين النتائج والمستهدفات.

استخدام المقارنات والنسب والمؤشرات المركبة.

قراءة الأنماط والعلاقات ف البيانات التشغيلية.

تحويل نتائج التحليل إل استنتاجات عملية.

اليوم الرابع: تصميم التقارير والعرض البصري

بناء هيل تقرير أعمال واضح ومترابط.

اختيار الرسوم والمخططات المناسبة للبيانات.

صياغة الرسائل التحليلية بصورة مختصرة.



تقليل ازدحام المعلومات وتحسين قابلية القراءة.

استخدام مبادئ العرض البصري ف التقارير ولوحات المتابعة.

وإعداد تقرير تحليل اليوم الخامس: تطبيق عمل

تحديد حالة عملية مرتبطة ببيانات أعمال.

اختيار المؤشرات والتحليلات المناسبة للحالة.

إعداد تقرير تحليل مختصر ومنظم.

عرض النتائج والتوصيات بطريقة تنفيذية.

مراجعة جودة التقرير وتحسين مخرجاته.

course_daily_schedule

يمتد البرنامج لمدة 5 أيام تدريبية، بواقع 4 ساعات يوميا. يجمع كل يوم بين العرض المفاهيم، التمارين التطبيقية، ومناقشة

يا، ثم نماذج تقارير عملية. يتم التركيز تدريجيا عل الانتقال من فهم احتياجات التقرير إل تجهيز البيانات، تحليلها، عرضها بصر

إنتاج تقرير تحليل متامل ف اليوم الأخير.

course_assessment

وف .النهائ يتم تقييم المشاركين من خلال التفاعل أثناء الجلسات، التمارين التطبيقية، ومراجعة مخرجات التقرير التحليل

نهاية البرنامج، يحصل المشاركون عل شهادة حضور أو إتمام صادرة عن AINFCT وفق متطلبات المشاركة المعتمدة.

course_key_competencies

إعداد تقارير الأعمال.



تحليل بيانات الأعمال.

جودة البيانات.

تصميم المؤشرات.

العرض البصري للمعلومات.

دعم القرار بالبيانات.

تب القاهرة الرئيسم
القاهرة، جمهورية مصر العربية

7 شارع وهران، الطيران، مدينة نصر

201152466358+

info@ainfct.com

ainfct.com

472920235 :رقم التسجيل الضريب

تب مدريد الفرعم
مدريد، إسبانيا

شارع الصحة 3، وسط المدينة، 28013 مدريد
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ainfct.com


